EDİRNE BELEDİYE BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

(İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü) 

	SIRA NO


	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

	1


	İş İstekleri 
	a-) İş başvurusu dilekçesi,
b-) Başvuru sahibinin kısa özgeçmişi, 
	30 Gün

	2


	Personelin Kurumda Çalıştığını Gösterir Belge  (4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu)
	a-) Başvurusu dilekçesi,

b-) Şahsen başvuru, 
	1 Gün

	3


	Öğrencilerin Ücretsiz Staj Başvuru İşlemlerinin Tamamlanması
	a-) Staj başvurusu dilekçesi,

b-) Öğrenci belgesi,
	1 Gün

	4
	Memur Personel Naklen Atanma Süreci (657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 74. Maddesi)
	a-) Naklen atanma talep dilekçesi,

b-) Hizmet belgesi,
	30 Gün

	5
	Memur Personel İntibak İş ve İşlemleri (657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 36/A Maddesi)
	a-) İntibak talep dilekçesi,

b-) Diploma,
	3 Gün

	6
	Memur Personel Emeklilik İş ve İşlemleri

(657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 19. Maddesi) 
	a-) Emeklilik başvurusu dilekçesi,


	5 Gün

	7
	Sürekli İşçi Emeklilik İş ve İşlemleri (4857 Sayılı İş Kanunu, 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası)
	a-) Sosyal Güvenlik Kurumundan emekli olabileceğini gösterir yazı,

b-) Kendi kurumuna emeklilik istek dilekçesi,
	3 Gün

	8
	Memur Personelin Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Atama İş ve İşlemleri (657 Sayılı DMK ve Mahalli İdareler Personelinin Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Esaslarına Dair Yönetmelik)
	a-) Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığınca sınav takviminin kuruma bildirilmesi,

b-) Personel dilekçesi,
	1 Yıl

	9
	Hususi ve Hizmet Pasaport Talep Formu İş ve İşlemleri (5682 Sayılı Pasaport Kanunu)
	a-) Başvurusu dilekçesi,

b-) Şahsen başvuru,
	1 Gün



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri
	: İnsan Kaynakları ve

  Eğitim Müdürlüğü  
	İkinci Müracaat Yeri

	: Edirne Belediye Başkanlığı  

	İsim
	: Güldem ŞAKRUCU
	İsim
	: Av. Filiz GENCAN 

	Unvan
	: İns. Kayn. Eğit. Müd. V.
	Unvan
	: Belediye Başkanı 

	Adres
	: Babademirtaş Mah.

  Çubukçular Hamam 
  Sok. No:11
	Adres
	: Edirne Bel. Bşk. (AKM)

	Tel
	: 0-284-2139152
	Tel
	: 0-284-2139152

	Faks
	: 0-284-2120994
	Faks
	: 0-284-2120994


